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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA NGUYEN DU Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 03/2025/QD-UBND Nguyén Du, ngay 18 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
ctia Van phong H¢i dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa Nguyén Du

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong s6 72/2025/QH] 5;
Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt s6 64/2025/QHI5;

Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp
lugt 87/2025/QH15 cua Quoc hoi;

Can cir Nghi quyet 6 1 [90/2025/QH15 cua Quéc hoi quy dinh vé xir Iy mot
s6 van dé lién quan dén sdp xep 16 chirc bé mdy nha medc;

Can cit Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh vé phdn
dinh tham quyén cia chinh quyén dia phwong 02 cdp trong linh viee qudn 1y nha
nuoc cua Bo Tu phdp,

Can cir Nghi dinh sé 141/2025/NP-CP ciia Chinh phit quy dinh vé phdn
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cdp trong linh viee qudn 1y nha
nuoc cua Thanh tra Chinh phu,

Can cir Nghi dinh so 150/2025/NP-CP cia Chinh phii quy dinh té chirc
cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thude
trung wong va Uy ban nhén déan xa, phiong, déic khu thude tinh, thanh phé truc
thugc trung wong;

Theo dé nghi ciia Van phong Hoi dong nhdn dan va Uy ban nhén dén xa;

Uy ban nhén ddn xa ban hanh Quyét dinh quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han ciia Van phong Hpi dong nhan ddn va Uy ban nhén ddn xa Nguyén Du.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

- Quy dinh nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chire ciia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan xa.

- Quy dinh nay duoc ap dung ddi véi cong chire dang 1am viée tai Vian
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan x3, cac co quan, don vi, ca nhan
c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén han caa Van phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan xa.

- Céc co quan khong thudc ddi twong ap dung 1a cac don vi su nghiép
cong 1ap truc thudc Uy ban nhan dan x3 va cac co quan duoc td chire theo nganh
doc dat tai dia phuong.

Piéu 2. Vi tri, chirc ning

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhdn dan x4 13 co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan din x3, chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chirc bién ché va
cong tac ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xi; dong thoi, chiu su
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huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu ctia Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va
Hoi dong nhén dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh; chiu su chi dao,
hudng dan kiém tra, thanh tra vé chuyén mon, nghiép vu c6 lién quan cta So Tu
phap va Thanh tra Nha nudc.

Pi¢u 3. Pham vi hoat dong ciia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan xa

1. Linh vic Van phong, gom:

- Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc
Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan chuyén mén thujc Uy ban
nhan dan;

- Tham muu hoat dong cua Thuong tryc Hoi déng nhan dan; cong tac chi
dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan;

- Cung céip thong tin, bdo dam diéu kién vat chat, k¥ thuat phuc vu hoat
dong ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan x3;

- Thuc hién cong tac quan tri ndi bo ciia Van phong.

2. Linh vire tu phéap, gom:

- Cong tac xay dung va t6 chuc thi hanh phap luit, theo ddi viéc thi hanh
van ban quy pham phap luat, kiém tra, xr 1y vin ban quy pham phap luat, pho
bién gido duc phap luat;

- Hoa gidi ¢ co sé, trg gitip phap 1y, nudi con nudi, hd tich, ching thuc,
quan 1y cong tac thi hanh phép luat vé xir Iy vi pham hanh chinh;

- Tham muu giup Chu tich Uy ban nhan dan xa trong cong tac tlep dan,
tiép nhan, xtr 1y, giai quyét khiéu nai, td cdo, don, thu phan anh, kién nghi cta
cong dan theo quy dinh cua phép luat.

- Thyc hién cong tac tu phap khac theo quy dinh ctua phap luat.

Pi¢u 4. Nhiém vu, quyén han

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thyc hién cac nhiém
vy, quyén han cu thé nhu sau:

1. Trinh Uy ban nhén dan x3

- Dy thao nghi quyét cua Hoi dong nhan dan, du thao quyét dinh cua Uy
ban nhdn dan lién quan dén linh vuc thudc pham vi quan 1y caa Vian phong va
cac van ban khac theo phan cong cua Uy ban nhan déan x4.

- Du thao ké hoach phat trién linh vuc; chuong trinh, bién phap td chirc
thuc hién cic nhiém vu vé linh vuc trén dia ban xa trong pham vi quan ly ctua
Van phong.

2. Linh vuc Vén phong

- Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan x3 vé chi dao, diéu hanh cua
Chu tich Uy ban nhan dan x3; cung cip thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong
ctiia Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan va cic co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan x3; bao dam co s& vét chit, k¥ thuat cho hoat dong ctia Ho1 d@)ng
nhan dan va Uy ban nhéan dan xa.



41 CONG BAO HUNG YEN/S6 14/Ngay 09-9-2025

- Tham muu x4y dung lich, chuong trinh, ké hoach céng tac cua Thuong
truc HOi ddng nhan dan va Uy ban nhan din xd. T6 chirc theo ddi, dén doc cac
phong, céac t6 chire, don vi thudc Uy ban nhan déan x3, cac doanh nghiép, cac co
quan, don vi dong trén dia ban xa thyc hién tbt chuong trinh va ké hoach duoc
giao.

- Phéi hop véi cac phong chuyén moén thudc Uy ban nhan dan xa chuan bi
béo cdo, dé an trinh duyét Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
theo quy ché 1am viéc ciua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa.

- Thyc hién thura I€nh, Gy quyén cua Thuong truc Hoi déng nhan dan, Cha
tich Uy ban nhan dan x4 triéu tip cac cudc hop, thong bao két luan cua Thuong
truc HOi dong nhan dan, Uy ban nhan déan x3 tai ky hop; truc tiép theo ddi, don
dbc va kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién cac van ban két ludn, chi dao, diéu
hanh cua Thuong tryc Hoi ddng nhan dan va Chu tich Uy ban nhan déan xa.

- Tong hop tinh hinh va dé xuét cac ¥ kién thudc chic ning tham muu
trong cac cudc hop giao ban Thuong truc Dang uy, Hoi ddng nhan dan, Chu tich
Uy ban nhéan dan x3 triéu tap, 1am thu ky ghi bién ban cac phién hop ctia Uy ban
nhan dan xa.

- T6 chirc phuc vu cac hoi nghi cua Uy ban nhan dan x3 va cac phién hop,
ky hop cua Hoi dong nhan dén, cac budi lam viéc gitta Thuodng true HOi dong
nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan véi cac doan cong tac dén lam viéc. Pam
bao cac diéu kién phuc vu hoat déng cua Thuong truc Hoi dong nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan xi theo ché ¢6. Tham muu gitp Thuong truc Hoi dong
nhan dan x4 t6 chirc cac dot giam sat va tiép xtc ctr tri.

- Quan 1y ho so, bién ban cac phién hop, ky hop ctua Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan x4, cac budi lam viéc ciia Thuong truc Hoi dong nhan dan,
Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhén dan xa theo quy dinh. Thong bao kip
thoi dén cac nganh, cac cap, cac to chirc va ca nhan lién quan vé noi dung da
duoc két luan tai hoi nghi va budi 1am viéc néu trén.

- Tham muu cho Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xi vé cong tac doi
ngoai theo quy dinh.

- Van phong Ho6i dong nhan dan va Uy ban nhan dan duogc thira 1énh
Thudng truc Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan x3 yéu cau cac phong
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan x4, cc to chirc, don vi, ca nhan lién quan bao
c4o tinh hinh, két qua thuc hién cac chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach
phap luat cua Nha nudc, cac nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan dé tong hop bao
c40 va cung cap thong tin phuc vu cho cong tac lanh dao, chi dao va diéu hanh
ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan x3.

- Giup Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xi duy tri mbi
quan h¢ thuong xuyén gitra Chu tich Uy ban nhan dan xi véi Uy ban Mit tran
T6 qubc va cac doan thé xa theo quy ché 1am viéc cta Uy ban nhan déan xa.

- Thyc hién nhiém vy quan tri ndi bd:
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+ Quan trj t6 chirc bd may, vi tri viéc 1am, bién ché, thuc hién ché d tién
luong, chinh sach, ché d¢ dai ‘ngo, khen thuong, ky luat, dao tao va boi dudng
vé chuyén moén, nghiép vu ddi véi cong chirc, ngudi lao dong thudc pham vi
quan 1y theo quy dinh caa phap luat, theo phan céng caa Uy ban nhan déan x4.

+ Quan 1y, st dung va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao
theo quy dinh. Bao dam cac diéu kién 1am viéc va t6 chirc phuc vu va to chic
phuc vu cac hoat dong cong tac theo yéu cau cua Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhén dan, Thudng truc Hoi dong nhan dan, cac ban cua Hoi dong nhan dan, Chu
tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dén va Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan xi theo ché do6 quy dinh. Xay dung va t6 chuc thuc hién tot ké
hoach bdo v¢, gilr gin an toan trat tu trong khu vuc Uy ban nhan dan xa.

+ Phéi hop v6i Phong Vian hoa - X4 hoi hudng dan vé nghiép vu hanh
chinh vin phong, vin thu, luu trir va kiém tra d6i véi cong chirc 1am cong tac
van phong.

+ Quan 1y, st dung con dau, phat hanh vin ban cua Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan x3, Chu tich Uy ban nhan dan xa. T6 chic quan 1y cong tac
van thu, luu trit cta co quan, thyc hién ché @6 bao vé bi mat nha nudc theo quy
dinh; img dung cong nghé s6 va dam bao an toan thong tin lién lac phuc vu hoat
dong cuia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén.

+ Thyc hién cac nhiém vu khac do Thuong truc Hoi dong nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan x4 giao.

3. Linh vuc Tu phép

- Tham muu cho Uy ban nhan dan x3 t6 chirc thuc hién ké hoach thi hanh
phap luit, theo ddi viéc thi hanh vin ban quy pham phéap lut, kiém tra, xir 1y
van ban quy pham phap luat.

- Phéi hop vo1 cac phong, ban, nganh, cac td chuc, co quan, don vi xay
dung va t6 chuc thuc hién ké hoach tuyén truyén, gido duc phap luat, tu van
phap luat va trg gitup phap 1y.

- Tham muu giup Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa xay
dung va t6 chirc thuc hién ké hoach tiép cong dan; Lich tiép cong dan theo quy
dinh ctia phép luat vé tiép cong dan;

- Phéi hop v6i cac phong, ban tham gia tiép cong dan voi lanh dao Uy ban
nhan dan x3; tiép nhan, _phan loai don, thu, t6 céo, khleu nai, phan anh kién nghi
ctia cong dan chuyén dén co quan chirc nang giai quyét theo tham quyeén;

- Tham muu giap Uy ban nhan dan x4 thanh 1ap Hoi dong hoa giai cho
cac vu viéc tranh chap dét dai;

- Phéi hop v6i Trung tim Phuc vy hanh chinh céng t6 chire thuc hién tha
tuc hanh chinh lién théng thudc thim quyén giai quyét cua Uy ban nhan déan x3;

- Thyc hién cac thu tuc hanh chinh vé nudi con nudi; vé ho tich, ching
thuc va quan 1y coéng tac thi hanh phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh va cong
tac tu phap khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 5. Co ciu to chirc
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Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xd c¢6 Chanh Vin
phong, Ph6 Chanh Van phong va cac cong chirc, ngudi lao dong thuc hién cong
tac chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP cia
Chinh phu.

1. Chanh Van phong chiu trach nhiém truéc UBND xa, Chu tich UBND
x4 va truéc phap luat vé viée thuc hién chtc nang, nhiém vy, quyén han duoc
giao va toan b hoat dong cuia Van phong.

2. Pho Chanh Van phong giip Chanh Van phong phu trach va theo doi mot
sd mat cong tac; chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong va trude phap ludt vé
nhiém vu dugc phan cong. Khi Chanh Vian phong vang mit Pho Chanh Vin phong
dugc Chanh Vin phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong cta Vin phong.

3. Viéc b6 nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét phai, ludn chuyén, chuyén
doi cong tac, danh gia, khen thudng, ky luat, mién nhiém, cho tir chitc va thuc
hién ché d9, chinh sach d6i voi Chanh Vian phong, Pho Chanh Vian phong do
Chu tich UBND x4 quyét dinh theo quy dinh.

4. Can ¢t vao chirc nang, nhiém vy néu trén; dic diém tinh hinh cy thé
ctia don vi; trinh d9, ning luc cong chirc; Vin phong HDND - UBND x4 t6 chirc
thanh cac bd phin gdm nhirng cong chirc duoc phan cong dam nhén cac chic
danh céng viéc trén cac mat cong tac cia Van phong tuong xting védi nhiém vu
duoc giao.

Piéu 6. To chirc thuc hién

Chéanh Van phong, can bd, cong chure, nguoi lao dong cia Van phong Hoi
ddong nhan dan va Uy ban nhan dan x4, thu trudng cac phong chuyén mon thudce
Uy ban nhan dan x4; cac t0 chtic, ca nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thyc hién
Quy dinh nay. Qué trinh thyc hién c6 gi phat sinh, vudng mic bao cio Uy ban
nhan dan xi dé xem xét bo sung, diéu chinh kip thoi./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Viét Hing
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