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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HUNG YEN Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 16/2017/QP-UBND Hurng Yén, ngay 18 thang 8 ndm 2017
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh ché db cong tac phi, ché d9 chi héi nghij
trén dia ban tinh Hung Yén

Y BAN NHAN DAN TiNH HUNG YEN

Cén cir Ludt TS chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
Céin cir Ludgt Ngdn sdch nha nude ngay 25/6/20135;

Céin cir Ludt Can bo, céng chirc ngay 13/11/2008;

Can cu Ludt Vién chti"c ngay 15/11/2010;

Cdn cir Nghi dinh 56 163/2016/ND- CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét hudng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Ngdn sdch nha nuée;

Cén cir Thong e s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bj trudng Bj
Tai chinh quy dinh ché do cong téc phi, ché do chi hdi nghi;

Cdn cir Nghi quyet s6 98/2017/NQ-HPND ngay 21/7/2017 cia Hoi dong
nhdn dan tinh Hung Yén, khéa XVI kp hop thir 4 ban hanh Quy dinh ché dj cong
tdc phi, ché @ chi hoi nghi trén dia ban tinh Hung Yén,

Theo dé nghi cia Gidm dbc S¢ Tai chinh tai To trinh sé 288/TTr-STC
ngay 15/8/2017.

QUYET DINH:

~ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ché d6 cdng tac phi,
ché do chi hdi nghi trén dia ban tinh Hung Yén.
Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/9/2017.

Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh; Gidm dbc So Tai chinh;
Giam dbc Kho bac Nbha nude tinh; Thu truong cac sO, ban, nganh doan thé
thude tinh; Chil tich Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phd va Thi truéng cac
don vi lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /%

Noi nhin:
- Van phong Chinh phu;
- B§ Tai chinh;
- B6 Tu Phép (Cuc Kiém tra VB QPPL);
- Thuong true Tinh ty;
- Thwdmg truc HDND tinh;
- Doan Pai biéu Qubc hdi tinh;
- Ch tich, cac Phé Chi tich UBND tinh;
- Céc s, ban, nganh, doan thé thude tinh;
- 86 Tur phap (02 ban);
- HDND, UBND cac huyén, thanh phd; F 3 4

- Lanh dao VP UBND tinh; Ng“yen Vin Phong
- Trung tdm Tin hoc - Céng bao,
- Luu: VT; CV: THE.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HUNG YEN Poc 13p - Tw do - Hanh phac

QUY PINH
Ché @5 cong tac phi, ché d chi hi nghi
trén dia ban tinh Hung Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 16/2017/QP-UBND ngay 18/8/2017
ciia Uy ban nhdn dén tinh Hung Yén)

) Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh ché d9 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi ddi vdi
cac co quan nha nude, don vi su nghiép cdng ldp, 10 chirc chinh tri, to chirc
chinh tri - xa héi, cac to chirc hdi su dung kinh phi do ngén sach nha nudc hd trg
(sau day goi la co quan, don vi).

Pidu 2. Poi twgng ap dung

1. Déi v6i ché d6 cong tac phi:

- Can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng theo quy dir}h cua
phap luat lam viéc tai cac co quan nha nuc'):c, don vi su nghiép cong lap, t6 chirc
chinh tri, to chirc chinh tri - xa hoi, cac to chic hoi su dung kinh phi do ngan
sach nha nudc ho trg.

- Dai biéu Hoi ddng nhén dén céc cép khi tham gia hoat dong cia Hoi
dong nhén dan.

2. Pbi véi ché do chi hoi nghi:

- Céc hoi nghi chuyén mon, héi nghi so Két va tdng két chuyén d&; hoi
nghi téng két nam; hoi nghi tap huin trien khai nhiém vu cdng tac do cac co
quan hanh chinh nha nude td chic duge quy dinh tai Quyét dinh sd
114/2006/QD-TTg ngdy 25/5/2006 cua Tha tuéng Chinh phti ban hanh quy dinh
ché @6 hop trong hoat dong ctia cac co quan hanh chinh nha nude (sau day goi la
Quyt dinh sé 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006). Ky hop ctia Hoi dong nhén
dan, phién hop cta Thuong truc Hoi dong nhan dén va cudc hop cac Ban cua
Héi ddng nhéan dan.

- Céc héi nghi chuyén mon, hdi nghi so két va tdng két chuyén de, hoi
nghi tbng két nam, hoi nghi tap huén trién khai nhiém vy cua cac don vi SW
nghiép cong lap.

- Céc hoi nghi chuyén mén, hdi nghi tip huan trién khai nhiém vy hodc cac
héi nghi dugc tb chic theo quy dinh trong didu 16 cia céc td chie chinh tri, o chie
chinh trj - x4 hdi, t4 chure hoi sir dung kinh phi do ngén sach nha nudce hd tro.




Pidu 3. Ngudn kinh phi dé chi cong tac phi, chi hji nghi

1. Ngan sach nha nudc.

2. Ngudn thu phi dugc dé lai theo quy dinh clta phap luét vé phi, 18 phi.

3. Nguén thu tir hoat ddng su nghiép, dich vu ctia don vi sy nghiép cong lap.
4. Ngudn kinh phi khac theo quy dinh ciia phap luat (néu c6).

Diéu 4. Quy dinh chung vé cong tac phi

1. Cong tac phi l& khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nudc,
bao gdm: Chi phi di lai, phu cap luu trd, tien thué phong nghi noi dén cong tac,
cudc hanh ly va tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu cd).

2. Thoi gian dugc hudng cong tac phi 1a thoi gian cong téc thue té theo
vin ban phé duyét clia nguai c6 thdm quyén ctr di cong tac hodc gidy moi tham
gia doan cong tac (bao gdm ca ngay nghi, 1€, tét theo lich trinh cong tac, thoi
gian di duong).

3. Pidu kién dé dugc thanh toan cong tic phi bao gom:

a) Thuc hién ding nhiém v dugc giao;

b) Pugc thu trudng co quan, don vi ctr di cong tac hodc duge moi tham
gia doan cong tac;

¢) Co6 du cac chimg tur 43 thanh toan theo quy dinh tai Quy dinh nay (trur
cc trudmg hop dugc phép thanh toan theo phuong thirc khoan).

4. Nhimg truong hop sau day khong duge thanh todn cong tac phi:

a) Thi gian didu tri, dieu dudng tai co sd'y té, nha didu dudng, dudng suc;

b) Nhimg ngay hoc & trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngin han dé
duge huong ché do doi véi ngudi di hoc;

¢) Nhimg ngay 1am viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

d) Nhimg ngay dugc giao nhigm vu thudmg tri hodc bigt phai tai mot dia
phurong hofc co quan khac theo quyét dinh ciia cap c6 tham quyen.

5. Thi truéng co quan, don vi phai xem xét, can nhéc khi cir nguoi di
cong tac (vé sb luong ngudi va thoi gian di cong tac) bio dam higu qua cong tac,
st dung kinh phi tiét kiém va trong pham vi du toan ngan sach hang ndm cua co
quan, don vi di dugc chp ¢o thdm quyén giao.

6. Co quan, don vi cir ngudi di cong tac c6 trach nhiém thanh toan cdc
khoan cdng tac phi cho nguoi di cong tac trir trudmg hop duge quy dinh cu thé
tai Khoan 4 Diéu nay.

7. Trong nhing ngdy duge clr di cong tac néu do yéu cau cong viéc phai lam
thém gidr thi ngoai ché dd phu cap luu tri con duoc thanh toén ché dd tra luong lam
dém, 1am thém gio doi véi can bg, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong theo

quy dinh hién hanh. Thu truéng co quan, don vi chiu trach nhiém quy dinh cu thé
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trong quy ché chi tiéu noi bd: th tuc xéc nhan 1am thém gi¢ lam cén cu thanh toan;
quy dinh céc truong hop di cdng tac duoc thanh toan ché d6 tra luong lam thém
gio, dam bao nguyén thc chi duoc thanh todn trong trudng hop dwoc nguoi c6 thim
quyén cir di cong téc phé duyét lam thém gid, khong thanh ton cho céc truong hop
di cong tac két hop giai quyét viéc riéng trong nhitng ngdy nghi va khong thanh
toan tién luong 1am dém, lam thém gio trong thoi gian di trén cac phuong tién nhu
tau, thuyén, may bay, xe 6 td va cdc phuong tién khéc.

8. Pbi véi dai biéu Hoi dbng nhéan dén cac cép va cdc dai bidu duoc
Thuodng tryc Hoi déng nhan dén cac cdp moi tham du ky hop Hoi ddng nhan
déan, hop céc Ban cia Hoi dbng nhan dan, gidm sét, tiép xic cu tri va di cong tac
thuc hién cac nhiém vu khac cua dai biéu Hoi d(‘“)ng nhan dan thi Thuong truc
Hoi ddng nhan dén cip ndo moi ¢b trach nhiém thanh toan tidn cong tac phi tir
ngudn kinh phi hoat déng ciia Hoi ddng nhén dén céap do.

9. Trudng hop can b, cong chire, vién chire va ngudi lao dong duge cac
cO quan tién hanh td tung moi ra lam nhén chung trong cac vu 4n co lién quan
dén cong viéc chuyén mon, thi co quan tién hanh td tung thanh todn chi phi di
lai va céc chi phi khac theo quy dinh cla phap ludt tir ngudn kinh phi clia co
quan tién hanh tb tung.

Piéu 5. Quy dinh chung vé ché a6 chi hdi nghi

1. Thi truéng cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dén cép tinh
triéu tép cudc hop toan nganh & dia phuong dé tdng két thyc hién nhiém vu cong
téc nam, t chirc cudc hop tap huan trién khai c6 mdi Chu tich, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan cAp huyén, Thu trudng cac co quan chuyén mén khic cung cap
tham du thi phai duoc su déng v cua Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh theo
quy dinh.

2. Tha truéng céc co quan chuyén mon thude Uy ban nhén dén cap huyén
triéu tap cudc hop toan nganh & huyén dé tong két thuc hién nhiém vy cong tac
nam, td chirc cude hop tap huln trién khai c6 moi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhan dan cdp x&, Thu truéng cac co quan chuyén mon khac cung cép tham du
thi phai dugc sy déng y cua Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén theo quy dinh.

3. Khi té chirc hdi nghi, thi truéng cic co quan, don vi phai nghién ctu
sép xép dia diém hop 1y, ting cudng hinh thirc hop truc tuyén trén co s& dam
bao phu hgp véi yéu cau riéng cta timg cude hop; thuc hién 16ng ghép cac noi
dung vin dé, cong viéc can Xt 1y; két hop cac loai cudc hop véi nhau mot cach
hop 1y; chuén bi k¥, day du, dung yéu cau ndi dung cudc hop, tity theo tinh chit,
ndi dung, muc dich, yéu ciu cha cudc hop, ngudi triéu tap cude hop phai can
nhic k¥ va quyét dinh thanh phén, sd luong ngudi tham dy cude hop cho phu
hop, bao dam tiét kiém va higu qua.

Co quan, don vi t6 chirc hdi nghi phai thire hién theo ding ché do chi tiéu
tai Quy dinh nay, khong phd truong hinh thirc, khéng duoc td churc lién hoan,
chiéu dai, han ché thué biéu dién vin nghé, khong chi cac hoat dong két hop
tham quan, nghi mat, khong chi qua ting, qua luu niém. Kinh phi té chirc hdi
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nghi duogc bé tri sap xép trong pham vi ngudn kinh phi duge giao hang nam cua
co quan, don vi dugc cap ¢6 tham quyén phé duyét.

4. Thoi gian td chirc cac cude hdi nghi duoc ap dung theo quy dinh tai
Quyét dinh 56 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 ciia Thu tuéng Chinh phi ban
hanh quy dinh ché d6 hop trong hoat ddng cua cic co quan hanh chinh Nha
nudc, cu thé nhu sau:

a) Hop tong két cong tac nim khong qué 01 ngay;

b) Hop so két, téng két chuyén dé tir 01 dén 02 ngay tuy theo tinh chit va
ndi dung cua chuyén dé;

¢) Hop tép huén, triép khai nhiém vu cdng tac tir 01 dén 03 ngay tily theo
tinh chét va ndi dung cta van de;

d) Déi véi cac loai cude hop khdc thi tuy theo tinh chit va noi dung ma bd
tri thi gian tién hanh hop 1y, nhung khéng qua 2 ngay;

_ d) Thoi gian céc ky hop cia Hoi dong nhan dan, hop cac Ban ctia Ho:

ddng nhan dan thyc hién theo quy dinh riéng cua cap cd tham quyén.

Céc 16p tap hudn tir nguon kinh phi dao tao, bdi dudng can bd, cong chire
Nha nqéc; tir nguon kinh phi thudc cac chuong tr‘mh,’ du an, qthi th(‘)ri‘ gian mé 16p
tap huén thyc hién theo chuong trinh tip huan dugc cap cé thim quyén phé duyét.

Chuwong 11
CHE DO CONG TAC PHI

Pidu 6. Thanh toan tién chi phi di lai

1. Thanh toan theo héa don thuc té:

a) Ngudi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gbm:

- Chi phi chidu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga téu‘, bén xe;
vé may bay, vé tau, xe van tai cdng cong dén noi cdng tac va theo chiéu nguogc
lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd 1am
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va luot ve).

- Cubc, phi di chuyén bing phuong tién dudng bd, dudng thuy, duong
bién cho ban thin va phuong tién cia ngudi di cdng tac.

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cd) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tac ma ngudi di cong tac da chi tra.

- Cudc hanh ly cha nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong
trudng hop gia vé khong bao gébm cuéce hanh 1y mang theo.

Truong hop co quan, don vi noi cir ngudi di cdng tac va co quan, don vi
noi dén cong tac da bo tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong
dugc thanh todn cac khoan chi phi nay.
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b)Can cr quy ché chi tidu ndi bd cia don vi, ¢an cir tinh chét cong viéc cia
chuyén di cdng tic va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao, thi truéng co
quan, don vi xem xét duyét cho cén bo, céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong
duge di cong tac bing phuong tién may bay, tau hod, xe § t6 hoac phuong tién
cdng cdng hodc cac phuong tién khac bio dam nguyén thc tiét kiém, hidu qua.

¢) Quy dinh v tiéu chudn mua vé mdy bay di cong tac trong nudc:

- Hang ghé thuong gia (Business class hodc C class) danh cho déi tuong:
Céan bd ldnh dao hudng bang luong chirc vu lanh dao, hudng phu chp chirc vy
1anh dao quy dinh tai Nghi quyét s6 730/2004/NQ-UBTVQH ngay 30/9/2004
ctia Uy ban Thuong vy Qudc hoi vé viéc phé chuén bang luong chirc vu, bang
phu cép chic vu déi véi can bd lanh dao clia nha nudc; Quyét dinh 36 128-
QD/TW ngiy 14/12/2004 cia Ban Bi thu Trung uong Pang vé ché d6 tién luong
dbi véi can bd, cong chire, vién chlic co quan Pang, Mit tran va cic doan thé
hodc Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh pht vé ché do
tién luong déi voi can bo, cdng chirc, vién chirc va lyc lugng vil trang c6 hé sb
phu cép chire vu tir 1,3 tré 1én.

- Hang ghé thuong: Danh cho cac dbi twong con lai.

d) bi véi nhitng ving khong co phuong tién vén tai cua td chirc, ca nhén
kinh doanh van tai hanh khich theo quy dinh cta phép luat ma ngudi di cong tac
phai thué phuong tién vén tai khéc thi thd truéng co quan, don vi xem xe€t quyét dinh
cho thanh toan tién thué phwong tién ma ngudi di cong tac da thué trén co s& hop
dong thué phwong tién hodc gidy bién nhan véi chii phuong tién (c6 tinh dén gia vén
tai phurong tién khac dang thuc hién cling thoi diém tai ving d6 cho phu hop).

d) Mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chimg tir mua vé hop
phép theo quy dinh ciia phap luat hodc gidy bién nhén cua chi phuong tién; gia
vé khdng bao gém cac chi phi dich vu khac nhu: tham quan du lich, cac dich vu
diic biét theo yéu cau.

Riéng trudng hop vé mdy bay khong bao gbm cudc hanh 1y thi ngudi di
cbng tac duge thanh todn cude hanh 1y theo don gié cude hanh ly ctia chuyén di
va khéi lwong hanh 1y duge thanh toan t6i da bing khdi lugng hanh ly dugc mang
theo ctia loai vé thong thudng khac (14 vé dé bao gdm cude hanh 1y mang theo).

7. Thanh toan khoan kinh phi sit dung 6 to khi di cong téc, khoan tién ty
tic phuong tién di cong tac:

a) Béi véi cac chic danh lanh dao c6 tidu chudn sir dung xe 6 t6 khi di
cdng tac theo quy dinh cia Thu tudng Chinh phti tw nguyén dang ky thyc hién
khoan kinh phi st dung xe & t6 khi di cong tac: mtc thanh toan khoan kinh phi
st dung xe 6 to khi di cbng tac thuc hién theo quy dinh tai Thong tu )
159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 cia Bd Tai chinh huéng dan mdt sé Diéu
ciia Quyét dinh sb 32/2015/QD-TTg ngay 04/8/2015 cia Thu tuéng Chinh pht
quy dinh tiéu chuén, dinh murc va ché d6 quan 1y, st dung xe 6 t0 trong co quan
nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap, cong ty trach nhiém hitu han mét thanh
vién do Nha nuéc nim gitr 100% vén diéu 1&;
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b) Déi véi can bd, cdng chitc, vién chire khdng c6 tiéu chuan duge bb tri
xe 0 t6 khi di cong tac, nhung néu di cong tic cich tru s& co quan tir 15 km tro
[én ma ty tic bang phuong tién ca nhan clia minh thi dugc thanh toan khoan tién
tu tac phuong tién bing 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh
chinh va gia xang tai thoi diém di cbng tac va dugc quy dinh trong quy ché chi
tiéu ndi bo cua don vi.

Pidu 7. Phu cap luu tra

1. Phy cép luu trd 12 khodn tién hd tro thém cho ngudi di cong tic ngoai
tién luong do co quan, don vi cir ngudi di cong tdc chi tra, duge tinh tir ngay bét
du di cong tac dén khi két thuc dot cong téc tr& vé co quan, don vj (bao goém
thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tré tai noi dén cong téc).

~ Muc phuy cp luu tro dé tra cho ngudi di cong tac tdi da: 200.000
dong/ngay.

Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) tha trudng co
quan, don vi quyét dinh mic phu cép Iuu trli theo céc tiéu chi: Can cr theo s&
gio thuc té di cdng tac trong ngdy, theo thoi gian phai lam ngoai gio hanh chinh
(bao gdm ca thoi gian di trén dudng), quang dudng di cong téc va duge quy dinh
trong quy ché chi tiéu ndi b cla co quan, don vi.

2. Can bd, coéng chirc, vién chic va nguoi lao dong ¢ dét 1ién duoc 91."1' di
cong tdc 1am nhiém vy trén bién, dao thi dugc hudng mirc phu cép luu tra toi da:
250.000 ddng/ngudi/ngdy thyc té di bién, dao (4p dung cho c& nhimg ngay lam
viéc trén bién, ddo, nhimg ngay di, vé trén bién, dao). Trudng hop méot s6 nganh
dac thu da dugce cép c6 thAm quyén quy dinh v ché @o chi bdi dudng khi di
cbng tac trén bién, dao thi duge chon ché d6 quy dinh cao nhét (phu cip luu trd
hoic chi bdi dudng) dé chi tra cho nguoi di cong tac.

Pidu 8. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
1. Nguyén téc thanh toén tién thué phong nghi noi dén cong tac:

a) Cén bd, cong chirc, vién chiic va ngudi lao dong duoc co quan, don vi
cir di cong tac khi phat sinh vi¢c thué phong nghi noi dén cong tac thi duogc
thanh toan tién thué phong nghi theo mét trong hai hinh thirc: thanh toan theo
hinh thirc khoan hoic thanh toan theo héa don thuc té.

b) Trudong hop can bd, cong chic, vién chirc va ngudi lao dong di cong
tac dén noi co quan, don vi da bd tri duoc chd nghi khong phai tra tién thué chd
nghi, thi ngudi di cdng tac khéng dugc thanh todn khoan tién khoan, thué chd
nghi. Néu phat hién nhimg truong hop can bo, codng chire, vién chic va ngudi
lao dong da dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri chd nghi khong phai tra
tién nhung van dé nghi co quan, don vi cit di cong tac thanh toan khoan tién
khoén, thué chd nghi, thi ngudi di cong tac phai ndp lai sb tién da thanh toan cho
co quan, don vi dong thi phai bi xir 1y ky ludt theo quy dinh cUa phap lut vé
c4n b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.
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2. Thanh todn theo hinh thirc khoan:

a) Céc chirc danh lr{mh dao co hé sb phu cép chtrc vu tir 1,25 tré 1én, mirc
khodn t&i da: 1.000.000 ddng/ngay/ngudi, khong phan biét noi dén cong tac;

b) Bi vdi cac dbi tuong can bd, cdng chic, vién chirc va nguoi lao dong
con lai:

- Di cdng tac & quan, thanh phé thudc thanh phd truc thude trung wong va
th‘émh pho 1a doé thi loai I thuoc tinh, mac khodn toi da: 450.000
dong/ngay/ngudi.

- Di cong téc tai huyén, thi xa thudc thanh phé tryc thude trung uong, tai
thj x4, thanh phd con lai thudc tinh, muc khoan toi da: 350.000
dong/ngay/nguoi.

- Di cong tac tai cac ving con Jai, mic khoéan 81 da: 300.000
déng/ngay/nguoi.

3. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong trudng hop ngudi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc
khoan tai Khoan 2 Diéu nay thi duge thanh toan theo gia thué phong thuc té (co
hod don, chimg tir hop phép theo quy dinh ctia phap luat) do thi trudng co quan,
don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhur sau:

a) Péi véi cac chic danh tuong duong cap B trudng: Duge thanh toan
mirc gia thué phong ngu 2.500.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan mot
ngudi/1 phong khong phén biét noi dén cong tac.

b) Di cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phd truc thude trung
wong va thanh pho 12 d6 thi loai I thude tinh:

. B&i véi chc chirc danh lanh dao ¢6 hé sb phu cép chie vu tr 1,25 dén
1,3t Dugc thanh todn mic gia thué phong ngu toi da la 1.200.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuan mdt ngudi/1 phong.

’ - Bbi véi cac cjéi tuong con lai: dugc thanh toan mirc gi4 thué phong ngu
t6i da 12 1.000.000 ddng/ngay/phong theo tidu chuédn 2 nguoi/1 phong.

¢) Di cbng téc tai cdc vung con lai:

- Dbi v6i cac chirc danh ldnh dao co he s6 phu cé'ip, chire vu tir 1,25 dén
1,3: dugc thanh toan mirc gia thué phong ngi toi da la 1.100.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 1 ngudi/l phong.

’ - bbi vai cac d6i tuong con lai: dugc thanh toan muc gia thué phong ngu
tbi da 14 700.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuéan 2 nguoi/1 phong.

d) Truong hop nguoi di cong tac thude dbi twong thué phong nghi theo
tiéu chudn 2 ngudi/l phong di cong tac mdt minh hojc doan cong tac co le
ngudi hodc 1¢ ngudi khac gi6i, thi duge thué phong riéng theo muc gia thué

phong thyc té nhung t6i da khong duoc vuot mirc tién thué phong cta nhing
nguoi di cung doan (theo tiéu chuan 2 nguoi/1 phong);
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d) Truong hop nguoi di cong tac thude d6i turong thué phong nghi theo
tiéu chuan 2 nguoi/l phong di cong tdc cung doan vdi cac chirc danh lanh dao
¢6 tidu chudn thué phong khach san 1 ngudi/l phong, thi nguoi di cong tac duge
thanh toan theo mirc gia thué phong thuc té cia loai phong tiéu chuin (phong
Standard) tai khach san noi céc chirc danh lénh dao nghi va theo tiéu chuin 2
ngudi/1 phong;

e) Céc muc chi thanh toén tién thué phong nghi tai khoan nay la muc chi
d4 bao gébm cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh ciia phap luat.

4. Trudng hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cdng viéc dén cubi
ngay, hogc do chi dang ky duge phuong tién di lai (vé may bay, tau hod, 6 t0) tir
18h dén 24h cung ngdy, thi dugc thanh todn tién nghi cia nita ngay nghi thém
(bao gdm ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh toén theo héa don thyc té) tbi
da bang 50% muc thanh toan khoan tién thué phong nghi twong mg cta timg a6i
tugng; khong thanh toén khoan tidn khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua
dém trén tau hoa, thuyén, tau thiy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

Pidu 9. Thanh toan khoan tién cdng tic phi theo thiang

1. D&i v6i can bd chp x4 thuong xuyén phai di cong tic luu dong trén 10
ngay/théng; can b thudc cac co quan, don vi con lai phai thudng xuyén di cong
tac luu dong trén 10 ngay/thang (nhu: van thu; ké toan giao dich; can bd cac co
quan td tung di didu tra, kiém sat, xac minh, tbng dat va cac nhiém vy phai
thudng xuyén di cong tac luu dong khac) thi tuy theo dbi tuong, dic diém cong
tac va kha ning kinh phi, thi truong co quan, don vi quy dinh mirc khoan tién
cong tac phi theo thang cho ngudi di cong tac luu dong dé hd tro tién gl xe,
xing xe theo murc t6i da 500.000 dong/ngudi/thang va phai dugc quy dinh trong
quy ché chi tiéu ndi bd clia don vi. :

2. Céc dbi tuong dugc hudng khoan tién cong téc phi theo thang néu dugce
cap cb thidm quyén ctr di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu the, thi
dugce thanh toan ché @ cong tac phi theo quy dinh tai Quy dinh nay; dong thoi
van duge hudng khoan tién cong tac phi khodn theo thang néu di cong tac luu

dong trén 10 ngay/thang.
Pidu 10. Pi cong tic theo doan cong tac phoi hop lién nganh, lién co quan

1. Trudng hop co quan, don vi cd nhu cau trung tap can b, cong churc,
vién chirc va ngudi lao dong thude co quan, don vi khac di phdi hop cong tac
lién nganh nham thuc hién nhiém vu chinh tri cua co quan, don vi do; trung tap
tham gia cac dé tai nghién clru co ban thi co quan, don vi chu tri doan cong tac
co trach nhiém thanh toan toan bd chi phi cho doan cong tac gdm: tién chi phi di
lai, phy cap luu tru, tién thué phong nghi tai noi dén cdng tac theo muc chi quy
dinh tai quy ché chi tiéu ndi b clia co quan, don vi chu tri.

2. Truong hop di cong tac theo doan phéi hop lién nganh, lién co quan do
thu truéng co quan quan ly nha nudc cAp trén triéu tap trung dung hodc phdi hop
dé cung thuc hién cac phén viée thude nhiém vu chinh tri cta mdi co quan, don
vi thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién chi phi di
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lai cho ngudi di cong tac trong doan. Trudng hop cac ca nhén thudc thanh phan
doan cdng tac khong di tip trung theo doan den noi cong tac thi co quan, don vi
cir ngudi di cong tac thanh toan tién chi phi di lai cho ngudi di cong tac.

~ Ngoai ra, co quan, don vi ctr ngudi di cong téc co trach nhiém thanh toan
tién phu cép luu try, tién thué phong nghi cho ngudi thude co quan minh ctr di
cong tac.

3. Vin ban trung tép (gidy moi, cdng van mai) cn bd, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao déng thudc cc co quan, don vi khac di cong tac phai ghi rd
trach nhiém thanh toan cac khoan chi phi cho chuyén di cong tic cia mbi co
quan, don vi.

Pidu 11. Chirng tir thanh toan cong tac phi

1. Gidy di dudng cta nguoi di cong tac c6 déng dau xdc nhén cua co
quan, don vi noi dén cong tac (hodc cta khach san, nha khach noi huu tra).

2. Van ban hodc ké hoach cong tic d duogc thi trudng co quan, don vi
phé duyét; cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

3. Hoa don; chimg tir mua vé hop phap theo quy dinh cta phap luat khi di
cong tac bing céc phuong tién giao thong hodc gidy bién nhén cua chi phuong
tién. Riéng ching tir thanh toan vé may bay ngoai cubng vé (hodc vé dién tur)
phai kém theo thé 1én mdy bay theo quy dinh ctia phap luat. Trudng hop mat thé
1&n may bay thi phai cé x4c nhan cia co quan, don vi ctr di cong tac (dp dung
khi thanh toan chi phi di lai theo thyc té).

4. Bang ké d9 dai quang dudng di cong tac trinh thu trudng co quan, don
vi duyét thanh toan (4p dung khi thanh toan kho4n chi phi di lai).

5. Héa don, chimg tir thué phong nghi hgp phap theo quy dinh cua phap
lut (4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thyc té).

6. Riéng ho so thanh toan khoan kinh phi sir dung xe 6 t6 khi di cong tac
tai Diém a, Khodn 2, Diéu 6 Quy dinh ndy gom: Chimg tir quy dinh tai Khoan 2
va Khoan 4 Diéu nay.

Chwong II1
CHE PQ CHI HQI NGHI

Pidu 12. N§i dung chi té chire hdi nghi

1. Chi thué héi truong trong nhiing ngay td chuc héi nghi (trong trudng
hop co quan, don vi khong co dia diém phai thué hodc cé nhung khong dap img
duoc sb lugng dai bidu tham du); thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop truc
tiép phuc vu hoi nghi.

2. Chi tién van phong pham phuc vu hdi nghi; tai liéu, van phong phim
phat cho dai biéu tham dy hoi nghi.



3. Chi thu lao va cac khoan c¢éng tac phi cho gidng vién, bdo cdo vién a6i
v6i hoi nghi tap huan nghiép vy, cac iép phod bién, quan triét trien khai co che,
chinh sich ciia Pang va Nha nuéc; chi boi dudng ngudi co bao cdo tham luan
trinh bay tai hoi nghi.

4. Tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi td chirc
cudc hop trong trudng hep co quan, don vi khdng c6 phuong tién hodc ¢6 nhung
khong dap tmg duge so lugng dai biéu.

5. Chi giai khat giira gio.

6. Chi hd trg cho daj biéu 12 khach moi khong trong danh sach tra luong
ctia co quan nha nudc, don vi su nghiép cdng 1ap va doanh nghiép: tién an, tién
thué phong nghi va tién phuong tién di lai.

7. Trong truomg hop phai td chirc an tap trung, co quan, don vi t chure hoi
nghi duge chi bu thém phan chénh 1éch gitta mitc chi thuc t€ do t& chirc an tap
trung véi mire da thu tién an tir tién phu cép luu tra cia céc dai biéu thudc co
quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va céc doanh nghiép.

8. Céc khoan chi khac: chi lam thém gio, mua thubc chira bénh thong
thudmg, trang tri hoi trudng va cac khoan chi lién quan truc tiép dén cong tac td
ch(rc hdi nghi.

9. Péi voi khoan chi khen thudng thi dua trong cudc hop’téng két hang nam,
chi cho cong tac tuyén truyén khong dugc tinh trong kinh phi t6 chirc hdi nghi, ma
phai tinh vao khoan chi khen thuéng, chi tuyén truyén ctia co quan, don vi.

Pidu 13. Mirc chi td chirc hdi nghi

1. Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bao cdo vién; ngudi co bao
c4o tham luén trinh bay tai hdi nghi: thuc hién theo murc chi thi lao quy dinh doi
voi glang vién, bao cdo vién tai Thong tu $6 139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010
ctia B Tai chinh quy dinh viéc lap dy toan, quén ly va st dung kinh phi tlr ngén
sich nha nude danh cho cong tac dao tao, bdi dudng cén bd, cong churc.

2. Cac khoan chi cong tac phi cho gidng vién, bdo cao vién do co quan,
don vi chi tri t6 chirc hoi nghi chi theo quy dinh ddi véi can bd, cong chuc, vién
chirc va nguoi lao ddng clia co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy moi giang
vién, bdo cdo vién.

3. Chi giai khét gifra gid toi da: 20.000 ddng/1 budi (nira ngay)/dai bicu.

4. Chi h3 tro tién %n cho dai biéu 12 khach moi khéng trong danh séch tra
lwong ctia co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép theo
murc khoan nhu sau:

2) Cuéc hop t chirc tai dia diém ndi thanh cta thanh pho trye thude
Trung vong t6i da: 200.000 dong/ngay/nguoi;

b) Cudc hop td chirc tai dia diém ndi thanh, ndi thi cda thanh phd truc
thudc tinh; tai cac huyén, thi xa thudc tinh toi da: 150.000 dong/ngay/ngudi;

~ c)Riéng ccudc hop do x4, phuong, thi trin td chirc (khdng phén biét dia
diém td chirc) tdi da: 100.000 dong/ngay/ngudi.
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3. Pbi véi cac ky hop clia Hoi ddng nhén dén, phién hop ctia Thuong truc
Hoi dong nhan df::in va cudc hop cac Ban cia Hdi dong nhan dan thuc hién theo

quy dinh riéng vé dinh mure chi tiéu tai chinh phuc vu hoat ddng cua Hoi dong
nhén dan céc cap.

6. Chi bl thém phin chénh 1éch gilta muc chi thue té do t§ chirc an tip
trung véi muc dd thu tién &n tr tién phu cap luu tra cua cac dai biéu thudc co
quan nha nudc, don Vi su nghiép cdng lap va doanh nghi€p:

Trong truong hop phai t& chirc &n tép trung, mirc khodn tai Khoan 4 Diéu
nay khong du chi phi, tha trudng co quan, don vi chu tri t& chire hoi nghi cén cu
tinh chét timg cudc hop va trong pham vi nguf”)n ngén sach dugc giao quyét dinh
mic chi hd tro tién in cho dai bidu 1a khach moi khéng trong danh sich tra
luong cta co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép cao
hon murc khoén bang tién tai Khoén 4 Piéu nay, nhung tdi da khong vugt qua
130% murc khoan bang tién néu trén; déng thai thyc hién thu tién &n tir tién phu
cAp luu tra cua cic dai bidu thudc co quan nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap
va doanh nghiép theo muc tdi da bang mirc phu chp Iuu tri quy dinh tai quy ché
chi tiéu ndi bd cua co quan, don vi chii tri hoi nghi va duogc phép chi bu thém
p}}én chénh léch (gifra mirc chi thye té do t chirc &n tap trung voéi mirc da thu

A

tidn an tir tidn phu cép luu trd cla céc dai biéu nay).

7. Chi hd tro tién thué phong nghi cho dai biéu 12 khach moi Khong trong
danh séach tra lvong ciia co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh
nghiép: thanh toan khoan hoic theo hoa don thyuc té theo muc chi quy dinh tai
Piéu 8 Quy dinh nay.

8. Chi hd tro tién phuong tién di lai cho dai bidu 1a khach moi khong
trong danh sich tra lwong cia co quan nha nudc, don vi sy nghiép cdng lép va
doanh nghiép: Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy dinh nay.

Pidu 14. Hoéa don, chirng tir thanh todn chi h{i nghi

1. Vin ban, ké hoach té chirc hoi nghi duoc ngudi cd thim quyén phé
duyét theo quy dinh.

2. Hoéa don, chung tir hgp phap va bang ké thanh toan dbi véi cac khoan
chi bang tién cho ngudi tham du hoi nghi theo quy dinh tai Quy dinh nay (néu
¢6) theo quy dinh cia phép luét hién hanh vé héa don, ching tir thanh toan.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Didu 15. Quy dinh trach nhi¢m t0 chirc thye hién

1. Kinh phi thuc hién ché d6 cong tac phi, ché do. chi té chire hoi nghi
phai duge quan ly, s dung theo dung dinh mic, tiéu chuan, che do do co quan
nha nuée cé thAm quyén ban hanh va trong pham vi téng du toan chi thudng
xuyén duge giao hang nam.
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2. Co quan nha nudc thuc hién ché d6 tu chi va tu chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan ly hanh chinh va don vi syt nghiép cbng 1ap thuc hién co ché
tu cht tai chinh cin cir mc chi cu thé vé cdng tac phi, chi hoi nghi do Uy ban
nhén dén tinh quy dinh tai Quy dinh nay dé quyét dinh myc chi cong tac phi, chi
tb chirc hdi nghi theo quy dinh cta Chinh phi v& ché d6 tu chil, tu chiu trach
nhiém vé su dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh dbi véi cdc co quan
nha nude vi co ché tu chu tai chinh d6i véi don vi sy nghiép cdng lap trong tung
linh vuc va phai dugce quy dinh trong quy ché chi tidu ndi bd cua don vi dam bao
tiét kiém, hiéu qua va phi hop voi kha nang ngin sach, dic diém hoat dong cua
don vi.

3. Déi voi cac hdi nghi duge tb chire bing ngudn kinh phi do cac td chire,
c4 nhan tham gia dong gop, tai trg, thi khuyén khich van dung thure hién ché do
chi tiéu hdi nghi quy dinh tai Quy dinh nay nham dam bao tiét kiém, hiéu qua va

pht hop kha néng ngén sach cua don vi.

Céc doanh nghiép nha nudc trén dia ban tinh dugc van dung ché d6 cong
téc phi, ché do chi tidu hdi nghi quy dinh tai Quy dinh nay dé thuc hién dam bao
tiét kidm, hiéu qua va phi hop véi dic diém san xuit kinh doanh cta don vi.
Truong hop doanh nghiép nha nudc duge ngan sach nha nude bd tri kinh phi
thue hién theo chuong trinh, dé 4n, du an cu thé, néu co6 phat sinh nhiém vu chi

A

cong téc phi, hoi nghi phi thi phai thyc hién theo ding muc chi dugc cép cb

thim quyén giao thyre hién chuong trinh, d& an, du 4n phé duyét.

4. Nhirng khoan chi cong téc phi, chi hoi nghi khong dung quy dinh tai
Quy dinh nay khi kidm tra phat hién, co quan quan ly cép trén, co quan tai chinh
c4c cdp, co quan thanh tra, co quan Kiém toan Nha nudc c6 quyen xuét toan va
yéu cau co quan, don vi ¢6 trach nhiém hoan tra ngudn kinh phi d& chi hoéc thu
hdi ndép ngén sach nha nudc ndu chi tir ngudn ngan sach nha nudc. Nguoi ra
1énh chi sai phai bdi hoan toan bd sb tién chi sai dé cho co quan, don vi, tiy theo
mirc d6 vi pham s& bi xtr ly theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

5. Khi cac van ban quy dinh v& ché dd, dinh muc chi din chiéu dé 4p
dung tai Quy dinh nay duoc sira doi, bd sung hodc thay ,thé bang van ban moi thi
ap dung theo cac van ban sira dbi, bd sung hojc thay the. §f/

TM. UY BAN NHAN DAN
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